23 Scolago

Votre plateforme Scolago
Visite guidée a l'attention des employés

Module Absences

A quoi ressemble le tableau de bord du module Absences ?

Comment puis-je déclarer une absence ?

Nouvelle absence

# Soumetire

Pourquoi le systeme me demande-t-il de choisir un directeur lorsque je déclare mon absence ?

Que se passe-t-il si le systeme demande une piéce justificative, mais que je ne l'ai pas au moment de
déclarer mon absence ?
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https://www.youtube.com/watch?v=kdefxXBpcZk&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=_CjmfMAYQ_g&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=fGE3CLMDo9s&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=1&t=1s
https://www.youtube.com/watch?v=fGE3CLMDo9s&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=1&t=1s
https://www.youtube.com/watch?v=wKt17ONXXAQ&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=2
https://youtu.be/AiyM1n3nnVU

Puis-je apporter des modifications a une déclaration d’absence déja transmise ?

Envoyé

En attente

Incompléte

Approuvée

Puis-je annuler une déclaration d’absence déja soumise ?

Comment saisir plusieurs périodes d’absence pour le méme jour ?



https://www.youtube.com/watch?v=Iz1p_4ROL9g&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=D4j1wX1amuY&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=7
https://youtu.be/AiyM1n3nnVU

Demande de remplacement :

La demande de remplacement est I'étape qui suit votre déclaration d’absence. Ainsi, aprés avoir rempli le formulaire de déclaration
d’'absence, vous serez automatiquement dirigé au formulaire de demande de remplacement. Le bleu vous renseigne sur le formulaire

ouvert: I
© Absence Remplacement
© Absence an Remplacement - - B

Le vert signifie que le formulaire de
déclaration d’absence est complet. Du rouge

signifierait qu’'il manque des informations.

Comment puis-je indiquer que je n'ai pas besoin d'étre remplacé ?

V2 NRCIE R v

En attente

Comment remplir une demande de remplacement ?

=

Est-il possible d’'indiquer un remplagant souhaité pour le remplacement ?

Remplagant(s) souhaité(s)
@ * Byron Nadia
€@ * Meunier Eric

Est-il possible d'assigner un remplagant ?

a Assigner et soumettre



https://www.youtube.com/watch?v=Um_VD8MgANw&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=8
https://www.youtube.com/watch?v=cNCY6SEBVIY&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=8
https://www.youtube.com/watch?v=pIKUdzkrRt8&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=10
https://www.youtube.com/watch?v=cxH6_-8T6y4&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=11
https://www.youtube.com/watch?v=0dgqx4cg2WU&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=12
https://youtu.be/vYDptoph8c8
https://youtu.be/DRCtEKrGxnU
https://youtu.be/GnJDSs22NHk

Comment puis-je savoir qui me remplacera ?

Puis-je annuler une demande de remplacement ?

Module Rechercher :

Comment lancer une recherche de remplagants ?

Puis-je configurer a 'avance mon(mes) remplagant(s) favori(s) ?

@ SESEETTTTTTT



https://www.youtube.com/watch?v=MAgMAdcDG5s&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=15
https://www.youtube.com/watch?v=oi2-i-cUzgo&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=16
https://www.youtube.com/watch?v=jS4UVLqxbZE&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=13
https://www.youtube.com/watch?v=HZ4IlTqq6Eg&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=14
https://youtu.be/MAgMAdcDG5s
https://youtu.be/oi2-i-cUzgo

Module Administration

Comment ajouter un horaire de remplacement automatique ?

" Générer mon horaire de remplacement

Profil

Comment gérer les notifications ?

¢

Puis-je ajouter un role Remplagant @ mon profil Scolago ?
Comment aviser mon organisation scolaire que des changements ont été apportés a mon profil ?

© Demander une révision

Rapports

Puis-je générer une liste de mes absences ?

g i



https://www.youtube.com/watch?v=Sx9DIvu5jQM&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=17
https://www.youtube.com/watch?v=hMbW8guI4Rk&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=21
https://www.youtube.com/watch?v=X0NPCiuHDnU&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=20
https://youtu.be/_ih7bq-r7-w
https://www.youtube.com/watch?v=7p2LxP1SHJw&list=PLWaW9oXNpu4A-gylPXts4fTFkE8Gl8wAL&index=18
https://youtu.be/_ih7bq-r7-w

